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SOLICITAÇÃO DE VIAGEM ADMINISTRATIVA COM PRESTAÇÃO DE CONTAS 

	Funcionário
	


	Lotação
	


	Destino
	


	Período
	


	Motivo da Viagem:
	


	Despesas
	Previstas R$
	Efetivas R$


	Transporte ida/volta
	
	

	Combustível
	 
	

	Alimentação
	
	

	Hospedagem
	
	

	Táxi
	
	

	Pedágio 
	
	

	Diária Motorista
	
	

	Total
	
	


__________________________________

                                                                                                 Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a)

Autorizo o reembolso do valor R$ ___________ (_________________________________________) referente as despesas da viagem administrativa acima discriminada com débito para o Campus de ____________________________.

 ____________________,  _____ / _____ / ______                                   ___________________________

                                                                                                                                    Assinatura

- Funcionários do campus: assinatura Direção do Campus

- Funcionários Multicampi: assinatura da Diretoria Executiva de Gestão das Relações Trabalhistas 
	 




RELATÓRIO DE VIAGEM ADMINISTRATIVA
	Funcionário
	


	Nº Matrícula
	


	Lotação
	


Relatório das Atividades Desenvolvidas:

____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Campus Origem: _________________
Data da saída: ___/___/_____                                                                  Data da chegada: ___/___/_____

_________________________________

  Assinatura e Carimbo do Responsável
Campus Destino: _________________ 

Data da chegada: ___/___/_____                                                               Data da saída: ___/___/_____

_________________________________

  Assinatura e Carimbo do Responsável
	Total Geral da despesa para o Campus:

(    ) Umuarama    (    ) Cianorte      (    ) Paranavaí        (    ) Guaíra

(    ) Toledo          (    ) Cascavel    (    ) Francisco Beltrão


	Total Geral 

das Despesas Efetivas

R$ 




- No retorno do funcionário, enviar está via para a Diretoria Executiva de Gestão das Relações Trabalhistas para controle das despesas com viagens administrativas.
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DIRETORIA EXECUTIVA DE GESTÃO DAS RELAÇÕES TRABALHISTAS





CAMPUS





Umuarama – Toledo – Guaíra – Paranavaí


 Cianorte – Cascavel – Francisco Beltrão
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